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АДМИНИСТРАЦИЯ ЦЕСИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ШАРОЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЧЕЧЕНСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

НОХЧИЙН РЕСПУБЛИКИН ШАРОЙН МУНИЦИПАЛЬНИ К1ОШТАН Ц1ЕСИ ЮЬРТАН АДМИНИСТРАЦИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

05.09.2024 г.                                                                                         № _05___
с. Цеси

Об утверждении Правил нормирования в сфере закупок товаров, работ,
услуг для обеспечения нужд администрации Цесинского сельского поселения Шаройского муниципального района

В соответствии с Федеральным законом «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» от 05.04.2013 года № 44-ФЗ, постановляю:
1. [bookmark: bookmark15]Утвердить Правила нормирования в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд Цесинского сельского поселения (приложение).
2. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального обнародования.
3. Настоящее постановление обнародовать на информационных стендах администрации Цесинского сельского поселения и разместить на официальном сайте Цесинского сельского поселения Шаройского муниципального района в сети Интернет. 




[bookmark: _GoBack]Глава администрации                                                                       А.Ш. Шатаев

      






















Приложение
к постановлению администрации
Цесинского сельского поселения 
от 05 сентября 2024 г. №____



Правила
нормирования в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения
нужд администрации Цесинского сельского поселения 
[bookmark: bookmark19][bookmark: bookmark20][bookmark: bookmark21]
1.Общие положения
[bookmark: bookmark22]1.1. Правила нормирования в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд администрации Цесинского сельского поселения  (далее - Правила, ) определяют требования к порядку разработки, содержанию, принятию и исполнению правовых актов о нормировании в сфере закупок органов местного самоуправления Цесинского сельского поселения являющихся главным распорядителем бюджетных средств сельского поселения, осуществляющими функции и полномочия учредителя, в подведомственности которых находится соответствующий заказчик (далее - главные распорядители бюджетных средств).
[bookmark: bookmark23]1.2. Финансирование разработки правовых актов главных распорядителей бюджетных средств о нормировании в сфере закупок осуществляется за счет бюджетных средств.
[bookmark: bookmark24]1.3. В настоящих Правилах используются следующие термины и определения:
[bookmark: bookmark25]1.3.1. Правовой акт о нормировании в сфере закупок - правовой акт, устанавливающий требования к закупаемым отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) и (или) нормативные затраты на обеспечение функций муниципальных органов;
[bookmark: bookmark26]1.3.2. Заказчики - органы местного самоуправления, подведомственные казенныеи бюджетные учреждения, а также автономные учреждения и государственные унитарные предприятия, на которые распространяются положения Федерального закона от 5 апреля 2013 года. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
[bookmark: bookmark27][bookmark: bookmark30][bookmark: bookmark28][bookmark: bookmark29][bookmark: bookmark31]1.3.3. Конечные потребители - физические лица, в целях удовлетворения потребностей которых заказчики осуществляют закупку товаров, работ,услуг, если такие потребности удовлетворяются в процессе исполнения заказчиками муниципальных функций, предоставления муниципальных услуг.
2. Требования к разработке правовых актов о
нормировании в сфере закупок
[bookmark: bookmark32]2.1. Разработка проектов правовых актов о нормировании в сфере закупок осуществляется по правилам, установленным для разработки проектов правовых актов.
[bookmark: bookmark33]2.2. Разработка правового акта о нормировании в сфере закупок осуществляется комиссией. Состав комиссии и порядок ее работы определяются главным распорядителем бюджетных средств муниципального образования. В состав комиссии включаются представители заказчиков, подведомственных главному распорядителю бюджетных средств. В случае если разработка правового акта о нормировании в сфере закупок требует специальных познаний, опыта, квалификации, в том числе в области науки, техники, искусства или ремесла, комиссия вправе привлекать экспертов, экспертные организации.
[bookmark: bookmark34]2.3. Проект правового акта о нормировании в сфере закупок, а также комплект иных документов, обосновывающих принятие соответствующего правового акта, подлежат обязательному общественному обсуждению. Комплект документов, обосновывающих принятие проекта правового акта о нормировании в сфере закупок, включает в себя пояснительную записку, содержащую следующие сведения:
[bookmark: bookmark35]-сведения о разработчике проекта правового акта о нормировании в сфере закупок;
[bookmark: bookmark36]-нормативное обоснование разработки правового акта о нормировании в сфере закупок;
[bookmark: bookmark37]-цели и задачи разработки проекта правового акта о нормировании в сфере закупок;
[bookmark: bookmark38]-сведения о механизмах нормирования в сфере закупок в соответствующей отрасли, на реализацию которых направлена разработка проекта правового акта;
[bookmark: bookmark39]-сведения о порядке контроля за исполнением правового акта о нормировании в сфере закупок;
[bookmark: bookmark40]-сведения о взаимосвязи разработанного проекта правового акта с иными нормативными правовыми актами;
-иные сведения (по усмотрению главного распорядителя бюджетных средств).
[bookmark: bookmark41]2.4. Общественное обсуждение проекта правового акта о нормировании в сфере закупок осуществляется в порядке, установленном законодательством об обязательном общественном обсуждении закупок для обеспечения нужд администрации Цесинского сельского поселения с учетом следующих особенностей:
[bookmark: bookmark42]2.4.1. Общественное обсуждение проекта правового акта о нормировании в сфере закупок на первом этапе осуществляется в течение тридцати дней со дня размещения главным распорядителем бюджетных средств, ответственным за разработку соответствующего проекта правового акта о нормировании в сфере закупок, на форуме для проведения обязательного общественного обсуждения закупок (далее - форум) проекта правового акта о нормировании в сфере закупок, а также комплекта документов, обосновывающих принятие соответствующего правового акта.
[bookmark: bookmark43]2.4.2. Общественное обсуждение проекта правового акта о нормировании в сфере закупок на втором этапе осуществляется путем проведения очного совещания, организатором которого выступает главный распорядитель бюджетных средств, ответственный за разработку проекта правового акта о нормировании в сфере закупок. В очном совещании в обязательном порядке принимают участие члены комиссии, участвующие в разработке проекта правового акта о нормировании в сфере закупок. Очное совещание должно быть назначено в рабочий день и проведено не позднее истечения семи рабочих дней со дня окончания первого этапа общественного обсуждения проекта правового акта о нормировании в сфере закупок.
[bookmark: bookmark44]2.4.3. По результатам общественного обсуждения проекта правового акта о нормировании в сфере закупок на втором этапе главный распорядитель бюджетных средств, ответственный за разработку соответствующего проекта правового акта, не позднее дня следующего за днем проведения очного совещания составляет и размещает на форуме итоговый протокол, который должен содержать все поступившие замечания и предложения участников совещания, ответы главного распорядителя бюджетных средств, а также сведения о необходимости доработки соответствующего проекта правового акта о нормировании в сфере закупок.
[bookmark: bookmark45]2.4.4. В случае если по результатам общественного обсуждения проекта правового акта о нормировании в сфере закупок, принято решение о его доработке, такая доработка должна быть произведена в срок не более десяти рабочих дней. Доработанный проект правового акта в сфере закупок подлежит повторному общественному обсуждению в порядке, установленном пунктами 2.3 - 2.4 настоящих Правил. При этом общественное обсуждение доработанного проекта правового акта о нормировании в сфере закупок на первом этапе осуществляется в течение десяти дней со дня размещения главным распорядителем бюджетных средств, ответственным за разработку соответствующего проекта правового акта о нормировании в сфере закупок, на форуме доработанного проекта правового акта о нормировании в сфере закупок, а также комплекта документов, обосновывающих принятие соответствующего правового акта.
[bookmark: bookmark46]2.5. Правовые акты о нормировании в сфере закупок утверждаются главными распорядителями бюджетных средств в соответствии с их компетенцией и с учетом настоящих Правил.
[bookmark: bookmark47]2.6. Утвержденные правовые акты о нормировании в сфере закупок подлежат размещению в единой информационной системе в сфере закупок в
соответствии с частью 6 статьи 19 Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и на сайте информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
[bookmark: bookmark48]2.7. В случае если по решению главного распорядителя бюджетных средств правовой акт о нормировании в сфере закупок требует изменения, то такое изменение осуществляется в порядке, установленном настоящим разделом Правил.
[bookmark: bookmark51][bookmark: bookmark49][bookmark: bookmark50][bookmark: bookmark52]3. Требования к содержанию правового акта о нормировании в сфере
закупок
[bookmark: bookmark53]3.1. Правовой акт о нормировании в сфере закупок должен содержать требования к отдельным видам товаров, работам, услугам, закупаемым заказчиками. Перечень отдельных видов товаров, работ, услуг, в отношении которых принимаются правовые акты о нормировании в сфере закупок, утверждается главным распорядителем бюджетных средств,
[bookmark: bookmark54]3.2. Требования к закупаемым товарам, работам, услугам включают в себя требования к количеству, качеству, потребительским свойствам и иным характеристикам товаров, работ, услуг, позволяющие обеспечить нужды заказчиков, но не приводящие к закупке товаров, работ, услуг, имеющих избыточные потребительские свойства или являющихся предметами роскоши в соответствии с законодательством РФ.
[bookmark: bookmark55][bookmark: bookmark56]3.3. При установлении в правовом акте о нормировании в сфере закупок требований о количестве товаров, работ, услуг, подлежащих закупке, должны учитываться:
-количество аналогичных товаров, работ, услуг, приобретенных главным распорядителем бюджетных средств и подведомственными ему заказчиками (на основе их предложений) за предыдущий двухлетний период;
[bookmark: bookmark57]-наличие (отсутствие) факта дополнительной, по сравнению с запланированной на начало финансового года, закупки товаров, работ, услуг, в связи с тем, что количество закупленного ранее товара, работ, услуг не в полном объеме удовлетворило потребности в указанных товарах, работах, услугах;
[bookmark: bookmark58]-наличие (отсутствие) факта закупки излишнего товара, работ, услуг за предыдущий двухлетний период;
[bookmark: bookmark59]-наличие (отсутствие) предпосылок увеличения (сокращения) количества конечных потребителей заказываемых товаров, работ, услуг;
[bookmark: bookmark60]-наличие (отсутствие) необходимости формирования постоянно имеющегося запаса конкретного товара, работы, услуги (если потребность в товарах, работах, услугах имеет постоянный характер и проведение дополнительных закупочных процедур может привести к возникновению угрозы жизни и здоровью людей, нарушению процесса производства.
[bookmark: bookmark61]3.4. Правовой акт о нормировании в сфере закупок может содержать иные требования к определению количества товаров, работ, услуг и потребностей в них в зависимости от сферы и специфики деятельности главного распорядителя бюджетных средств и подведомственных ему заказчиков.
[bookmark: bookmark62]3.5. При установлении в правовом акте о нормировании в сфере закупок требований к качеству закупаемых товаров, работ, услуг, такие требования должны быть установлены на основании анализа потребления главным распорядителем бюджетных средств и подведомственными ему заказчиками (на основе их предложений) за предыдущий двухлетний период конкретного товара, работы, услуги, и прогнозируемых производственных (функциональных) потребностей на последующий период.
[bookmark: bookmark63]3.6. При установлении в правовом акте о нормировании в сфере закупок требований к качеству закупаемых товаров, работ, услуг, потребительским свойствам и иным характеристикам товаров, работ, услуг, подлежащих закупке, должны учитываться:
[bookmark: bookmark64]-степень соответствия качества, потребительских свойств и иных характеристик товаров, работ, услуг, приобретенных главным распорядителем бюджетных средств и подведомственными ему заказчиками (на основе их предложений) за последние два года, производственным (функциональным) потребностям заказчика и конечных потребителей (при их наличии);
[bookmark: bookmark65]-наличие (отсутствие) претензий к качеству, потребительским свойствам, иным характеристикам товаров, работ, услуг, вызванных недостаточной проработкой либо конкретизацией требований к качеству, потребительским свойствам и иным характеристикам товаров, работ, услуг, установленных документацией о закупке;
[bookmark: bookmark66]-наличие (отсутствие) на рынке товаров, работ, услуг, более удовлетворяющих потребностям заказчика в процессе реализации их функций либо конечным потребителям, в том числе, если стоимость таких товаров, работ, услуг превышает стоимость ранее приобретенных товаров, работ, услуг, аналогичных по количеству, качеству, потребительским свойствам и иным характеристикам. При этом должны учитываться такие свойства товаров, работ, услуг, которые обеспечивают максимально эффективный результат использования товара, работы, услуги в деятельности заказчика, однако не приводят к наличию в товаре, работе, услуге дополнительных свойств, не связанных с их целевым назначением.
[bookmark: bookmark67]3.7. В правовом акте о нормировании в сфере закупок должны содержаться ссылки на нормативные правовые акты, требованиям которых должны соответствовать закупаемые товары, работы, услуги (технические регламенты, национальные стандарты, правила, положения (стандарты), и иные документы, предусмотренные Федеральным законом от 27 декабря 2002 года№ 184-ФЗ «О техническом регулировании».
[bookmark: bookmark68]3.8. Правовой акт о нормировании в сфере закупок может содержать иные требования к определению требований к качеству, потребительским свойствам и иным характеристикам товаров, работ, услуг в зависимости от сферы и специфики деятельности главного распорядителя бюджетных средств и подведомственных ему заказчиков.
[bookmark: bookmark69]3.9. При установлении требований к качеству, потребительским свойствам и иным характеристикам отдельных видов товаров, работ, услуг не должны включаться требования или указания в отношении товарных знаков, знаков обслуживания, фирменных наименований, патентов, полезных моделей, промышленных образцов, наименование места происхождения товара или наименование производителя.
[bookmark: bookmark70]3.10. Правовой акт о нормировании в сфере закупок должен содержать предельные цены товаров, работ, услуг или сведения о порядке формирования предельной цены товаров, работ, услуг.
[bookmark: bookmark71]3.11. При формировании предельной цены товаров, работ, услуг могут использоваться:
[bookmark: bookmark72]-данные государственной статистической отчетности;
[bookmark: bookmark73]-данные реестра контрактов;
[bookmark: bookmark74]-информация о ценах производителей;
[bookmark: bookmark75]-общедоступные результаты изучения рынка, исследования рынка, проведенные главным распорядителем бюджетных средств как самостоятельно, так и с привлечением третьих лиц;
[bookmark: bookmark76]-иные источники информации.
[bookmark: bookmark77]3.12. Правовой акт о нормировании в сфере закупок может содержать нормативные затраты на обеспечение функций заказчиков.
[bookmark: bookmark78]3.13. Нормативные затраты на обеспечение функций заказчиков формируются, в том числе, на основе данных о количестве сотрудников, участвующих в выполнении функции заказчиков, номенклатуры и количества товаров, работ, услуг, необходимых для выполнения функций заказчиков.
[bookmark: bookmark79]3.14. Формирование нормативных затрат на обеспечение функций заказчиков осуществляется с учетом планируемого количества конечных потребителей на очередной финансовый год в случае, если объем затрат заказчиков на выполнение функции зависит от количества конечных потребителей.
[bookmark: bookmark80]3.15. Правовой акт о нормировании в сфере закупок должен содержать положение об ответственности должностных лиц заказчика за неисполнение требований, содержащихся в указанном акте.
[bookmark: bookmark83][bookmark: bookmark81][bookmark: bookmark82][bookmark: bookmark84]4. Заключительные положения
4.1. В случае неисполнения настоящих Правил, должностные лица заказчиков несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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АДМИНИСТРАЦИЯ КИРИНСКОГОСЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ


ШАРОЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА


ЧЕЧЕНСКОЙ РЕСПУБЛИКИ





НОХЧИЙН РЕСПУБЛИКИН ШАРОЙН МУНИЦИПАЛЬНИ К1ОШТАН КИРИН ЮЬРТАН АДМИНИСТРАЦИ





ПОСТАНОВЛЕНИЕ





от 25.01.2021г                                                                                          № 01


с. Кири


 			





Об утверждении Положения «Об организации и осуществлении первичного воинского учета» на территории сельского поселения  


В соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами 1996 года № 61-ФЗ «Об обороне», 1997 года № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации», 1998 года № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе, 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2006 года № 719 «Об утверждении Положения о воинском учете», Уставом сельского поселения   Администрация Киринского сельского поселения  


ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить Положение «Об организации и осуществлении первичного воинского учета» на территории сельского поселения   (прилагается).


2. Утвердить функциональные обязанности работника по организации и осуществлению первичного воинского учета (прилагается).


3. Постановление администрации сельского поселения «  от 18.01.2013 года № 7 «Об утверждении Положения «Об организации и осуществлении первичного воинского учета на территории сельского поселения   утратившими силу.


      4.Обнародовать данное постановление путем размещения на информационном стенде администрации Киринского сельского поселения и на официальном сайте администрации Киринского сельского поселения 


          5. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания.


         6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.














Глава администрации                                   	                          Х.Д. Мусалов




































































Утверждено Постановлением   администрации сельского поселения  от 25.01.2021г. №1


ПОЛОЖЕНИЕ 


об организации и осуществлении первичного воинского учета на территории сельского поселения.


I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ


1.1. Первичный воинский учет (далее - ПВУ) является структурным подразделением администрации сельского поселения.


1.2. Работник по организации и осуществлению первичного воинского учета  (далее- работник ПВУ в своей деятельности руководствуется: Конституцией Российской Федерации, федеральными законами Российской Федерации от 31.05.1996 г. № 61-ФЗ «Об обороне», от 26.02.1997 г. № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации» с изменениями согласно закону от 22.08.2004 г. № 122, от 28.03.1998 г. № 53- ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», Положением о воинском учете, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2006 г. № 719, «Инструкцией по бронированию на период мобилизации и на военное время граждан Российской Федерации, пребывающих в запасе Вооруженных сил Российской Федерации, федеральных органах исполнительной власти, имеющих запас, и работающих в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях», Уставом сельского поселения  , а также настоящим Положением.


	1.3. Положение «Об организации и осуществлении первичного воинского учета на территории сельского поселения  утверждается главой Администрации сельского поселения.


II. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ


	2.1. Основными задачами работника ПВУ являются:


- обеспечение исполнения гражданами воинской обязанности, установленной федеральными законами «Об обороне», «О воинской обязанности и военной службе», «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации»;


- документальное оформление сведений воинского учета о гражданах, состоящих на воинском учете;


- анализ количественного состава и качественного состояния призывных мобилизационных людских ресурсов для эффективного использования в интересах обеспечения обороны страны и безопасности государства;


- проведение плановой работы по подготовке необходимого количества военно-обученных граждан, пребывающих в запасе, для обеспечения мероприятий по переводу Вооруженных сил Российской Федерации.


III. ФУНКЦИИ


	3.1. Обеспечивать выполнения функций, возложенных на администрацию в повседневной деятельности по первичному воинскому учету, воинскому учету и бронированию граждан, пребывающих в запасе, из числа проживающих на территории сельского поселения.  


	3.2. Осуществлять первичный воинский учет граждан, пребывающих в запасе, и граждан, подлежащих призыву на военную службу, проживающих или пребывающих (на срок более трех месяцев) на территорию сельского поселения.


	3.3. Выявлять совместно с органами внутренних дел граждан, постоянно или временно проживающих на территории сельского поселения, обязанных состоять на воинском учете.


	3.4. Вести учет организаций, находящихся на территории сельского поселения, запрашивать у них информацию, необходимую для занесения в документы воинского учета.


	3.5. Сверять не реже одного раза в год документы первичного воинского учета с документами воинского учета военного комиссариата муниципального района, организаций, а также с карточками регистрации или домовыми книгами.


	3.6. По указанию военного комиссариата муниципального района оповещать граждан о вызовах в военный комиссариат.


	3.7. Своевременно вносить изменения в сведения, содержащиеся в документах первичного воинского учета, и в 2-х недельный срок сообщать о внесенных изменениях в военный комиссариат.


	3.8. Ежегодно представлять в военный комиссариат до 1 октября списки юношей 15-и и 16-и летнего возраста, а до 1 ноября – списки юношей, подлежащих первоначальной постановке на воинский учет в следующем году.


	3.9. Разъяснять должностным лицам организаций и гражданам их обязанности по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации, установленные законодательством Российской Федерации и Положением о воинском учете и осуществлять контроль за их исполнением.


IV. ПРАВА


	4.1. Для плановой и целенаправленной работы работник ПВУ имеет право:


- вносить предложения по запросу и получению в установленном порядке необходимых материалов и информации от федеральных органов государственной власти, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органов местного самоуправления, а также от учреждений и организаций независимо от организационно-правовых форм и форм собственности;


- запрашивать и получать от структурных подразделений администрации органа местного самоуправления аналитические материалы, предложения по сводным планам мероприятий и информацию об их выполнении, а также другие материалы, необходимые для эффективного выполнения возложенных на работника ПВУ задач;


- создавать информационные базы данных по вопросам, отнесенным к компетенции работника ПВУ;


- выносить на рассмотрение руководителем органа местного самоуправления вопросы о привлечении на договорной основе специалистов для осуществления отдельных работ;


- организовывать взаимодействие в установленном порядке и обеспечивать служебную переписку с федеральными органами исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органами местного самоуправления, общественными объединениями, а также с организациями по вопросам, отнесенным к компетенции работника ПВУ;


- проводить внутренние совещания по вопросам, отнесенным к компетенции работника ПВУ.


V. РУКОВОДСТВО


	5.1. Возглавляет ПВУ работник по ведению первичного воинского учета администрации сельского поселения. Работник ПВУ назначается на должность и освобождается от должности главой администрации сельского поселения.


	5.2. Работник ПВУ находится в непосредственном подчинении главы администрации сельского поселения.


	5.3. В случае отсутствия работника ПВУ на рабочем месте по уважительным причинам (отпуск, временная нетрудоспособность, командировка) его замещает специалист администрации сельского поселения.

















ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ РАБОТНИКА ПО ОРГАНИЗАЦИИ И ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ ПЕРВИЧНОГО ВОИНСКОГО УЧЕТА





	Работник по организации и осуществлению первичного воинского учета, отвечает:


- за постановку на воинский учет граждан, проверку у граждан наличия воинских учетных документов и отметок военного комиссариата о постановке на воинский учет, заполнение карточек.


- за снятие с учета и сообщение в военный комиссариат граждан, убывших на новое место жительства.


- за полноту и достоверность сведений, содержащихся в учетных карточках граждан, прибывших в запасе.


- за правильность построения и заполнения учетных карточек.


-за проверку и сверку предприятий и организаций, расположенных на территории сельского поселения.


- за внесение в документы воинского учета (учетные карточки) изменений по служебному и семейному положению, образованию, месту жительства.


- за обновление учетных карточек по мере необходимости.


- за предоставление в военный комиссариат тетрадей по обмену информацией об изменении служебного и семейного положения, образования, места жительства в пределах района и города в 2-х недельный срок.


- за проведение сверки документов воинского учета граждан, пребывающих в запасе с учетными данными военного комиссариата.


- за изъятие из картотеки учетных карточек на граждан, пребывающих в запасе, подлежащих исключению с воинского учета по возрасту или по болезни, сделав отметку об исключении в документах воинского учета.


- за предоставление необходимых сведений по воинскому учету, запрашиваемых военным комиссариатом.


- за вызов граждан по вопросам воинского учета и оповещения граждан о вызовах (повестках) в военный комиссариат.   


- за проведение с гражданами разъяснительной работы по выполнению требований Федерального закона РФ «О воинской обязанности и военной службе»;


- за предоставление сведений по количеству граждан, состоящих на воинском учете из числа проживающих на территории сельского поселения не позднее 28-го числа ежеквартально по форме: Наименование сельского поселения, ФИО работника ВУС, всего ГПЗ, из них офицеров, ППС, призывников;


[bookmark: _GoBack]- за предоставление в военный комиссариат списков на граждан, пребывающих в запасе, состоящих на воинском учете из числа проживающих на территории сельского поселения по форме: ФИО, дата рождения, место работы, должность, адрес фактического проживания, адрес по прописке, контактный телефон. 
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